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BADAN STANDARDISASI INSTRUMEN PERTANIAN
$ PUSAT STANDARDISASI INSTRUMEN TANAMAN PANGAN
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SURAT EDARAN
TERKAIT PEMENUHAN SAQ (SELF ASSESMENT QUESTIONNAIRE)
KETERBUKAAN INFORMASI PUBLIK TAHUN 2024
No. 28.08 / HM.130 / H.2.3 / 06 / 2024

Kepada.
Seluruh Ketua Tim Kerja, Koordinator, dan Penanggung Jawab
Kegiatan di BPSI Tanaman Serealia

Berdasarkan hasil kesepakatan Sosialisasi Monitoring dan Evaluasi Keterbukaan
Informasi Publik Tahun 2024 yang dilaksanakan pada Rabu, 26 Juni 2024 secara hybrid.
Mohon Bapak/lbu Ketua Tim Kerja, Koordinator, dan Penanggung Jawab Kegiatan
berperan aktif mengumpulkan evidence/laporan kegiatan yang diminta sesuai dengan
Kuesioner Penilaian Mandiri (Self Assesment Questionnaire) Monitoring dan Evaluasi
Keterbukaan Informasi Publik Lingkup Kementerian Pertanian Tahun 2024.
Selanjutnya dikumpulkan melalui Penanggung Jawab PPID — Bu Rahmi Yuliani Arvan.

Demikian disampaikan agar menjadi perhatian.
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Petunjuk Pengisian :

1.

KUESIONER PENILAIAN MANDIRI (SELF ASSESMENT QUESTIONNAIRE )
MONITORING DAN EVALUASI KETERBUKAAN INFORMASI PUBLIK
LINGKUP KEMENTERIAN PERTANIAN TAHUN 2024

Berikan jawaban terhadap kolom UNGGAH dengan mengunggah jawaban sesuai dengan data dukung yang diminta pada kolom KETERANGAN DATA DUKUNG (screenshot/foto/dokumen) sebagai bukti untuk tim penilai dalam melakukan verifikasi di website
dan Portal PPID UK/UPT.

Berikan jawaban terhadap kolom TAUTAN dengan mengisi jawaban sesuai dengan data dukung yang diminta pada kolom KETERANGAN DATA DUKUNG (link website/link sidado) sebagai bukti untuk tim penilai dalam melakukan verifikasi di website dan Portal
PPID UK/UPT.

NO

PERTANYAAN

INDIKATOR

TERSEDIA

YA

TIDAK

LINK (WEBSITE/ PORTAL PPID)

KETERANGAN DATA DUKUNG

SARANA PRASARANA

Layanan Elektronik

Media Sosial Aktif periode bulan
Januari - Juni 2024

Apakah Saudara mengumumkan informasi pada Youtube? (minimal 2 video dalam 1 bulan periode Januari -
Juni 2024).

1. Januari

2. Februari

3. Maret

4. April

5. Mei

6. Juni

Data dukung berupa screenshot
video & link youtube. Terdapat
Program Utama Kementan (PAT,
Pompanisasi, OPLA) pada Konten
Youtube (minimal konten bulan Juni)

" Januari - Juni 2024).

Apakah Saudara mengumumbkan informasi pada Facebook? (minimal 10 postingan dalam 1 bulan periode

1. Januari

2. Februari

3. Maret

4. April

5. Mei

6. Juni

Data dukung berupa screenshot
postingan & link Facebook. Terdapat
Program Utama Kementan (PAT,
Pompanisasi, OPLA) pada Konten
Facebook (minimal konten bulan
Juni)




TERSEDIA

NO PERTANYAAN INDIKATOR LINK (WEBSITE/ PORTAL PPID) KETERANGAN DATA DUKUNG
YA TIDAK
c Apakah Unit Kerja Saudara mengumumkan informasi pada Instagram? (minimal 10 postingan dalam 1 bulan
" periode Januari - Juni 2024).
1. Januari
2. Februari
Data dukung berupa screenshot
: Media Sosial Aktif periode bulan 3. Maret postingan & link Instagram. Terdapat
Januari - Juni 2024 : Program Utama Kementan (PAT,
4. Aoril Pompanisasi, OPLA) pada Konten
<A Instagram (minimal konten bulan
Juni)
5. Mei
6. Juni

a. Apakah Unit Kerja Saudara menggunakan Portal PPID dalam memproses permohonan Informasi Publik?
Layanan informasi publik di UK/UPT

screenshoot halaman dashboard
petugas dan pejabat yang telah
terdaftar pada aplikasi silayan dan
link

Apakah Unit Kerja Saudara menayangkan video informasi publik pada papan informasi elektronik/TV
monitor/website/lainnya?

screenshot/foto dan link

Layanan Non Elektronik

Apakah Unit Kerja Saudara menyediakan ruang layanan informasi yang dilengkapi dengan perangkat pendukung : meja layanan informasi, petugas
layanan, komputer/ laptop/ notebook, formulir layanan informasi publik, dan informasi prosedur permohonan informasi publik?

a. Konter layanan informasi dan petugas layanan link dan foto
b. Meja layanan informasi dan petugas layanan link dan foto
c. Komputer/ laptop/ notebook link dan foto
d. Formulir layanan informasi publik link dan foto
e. Informasi prosedur permohonan informasi publik link dan foto

Apakah Unit Kerja Saudara menyediakan Ruang konsultasi layanan informasi?

link dan foto. Ruang Konsultasi
terpisah dengan konter layanan

Apakah Unit Kerja Saudara menyediakan informasi publik dalam bentuk cetak di area kantor pada tempat yang mudah terlihat?

link dan foto banner/
brosur/leaflet/poster

Apakah Unit Kerja Saudara menyediakan layanan bagi kelompok disabilitas dengan memberikan aksesibilitas layanan informasi di Instansi? (contoh :

ramp/ jalur kursi roda, informasi dalam bentuk cetak yang menggunakan huruf braile untuk tunanetra, dan lain-lain).

a. Ramp/jalur kursi roda

link dan foto

b. Kursi roda

link dan foto




TERSEDIA

NO PERTANYAAN INDIKATOR LINK (WEBSITE/ PORTAL PPID) KETERANGAN DATA DUKUNG
YA TIDAK
c. Video informasi menggunakan teks dan audio link dan foto/ screenshot
d. Video informasi menggunakan Juru Bahasa Isyarat link dan foto/ screenshot
e. Prosedur layanan/informasi publik unit kerja/formulir permohonan layanan dalam bentuk cetak yang menggunakan huruf braile untuk tunanetra link dan foto
5 |Apakah Unit Kerja Saudara menyediakan prosedur evakuasi keadaan darurat di area kantor pada tempat yang mudah terlihat? link dan foto
KOMITMEN ORGANISASI
1 [Apakah Unit Kerja Saudara memiliki SK PPID tahun 2024°? link, dokumen
2 |Apakah Unit Kerja Saudara telah melaksanakan penandatangan komitmen PPID tahun 2024? dokumen komitmen PPID dan foto
penandatangan
3 |Apakah Unit Kerja Saudara mengumumkan Maklumat pelayanan informasi publik di ruang layanan informasi? foto maklumat dan link
Apakah Unit Kerja Saudara mengalokasikan anggaran untuk penguatan PPID pada tahun 2024, yang sekurang-kurangnya diperuntukan untuk bimtek dokumen yang menunjukkan
4 |atau sejenisnya, pelayanan publik, penyebarluasan informasi/kehumasan, upgrading sarana prasarana IT, rapat dan hal lain terkait penguatan anggaran pada POK/ Kertas Kerja dan
kelembagaan? link
5 Apakah Unit Kerja Saudara melakukan pembinaan internal, pengawasan, dan evaluasi atas pelaksanaan kebijakan informasi publik yang dilakukan oleh dokumen berupa surat undangan,
PPID? foto kegiatan, dan daftar hadir, link
screenshoot email/whatsapp
penyampaian laporan tahunan PPID
6 [Apakah Unit Kerja Saudara menyampaikan laporan tahunan PPID Tahun 2023 ke Unit Kerja atasannya? UK/UPT yang dikirim ke unit kerja
atasannya dan ditembuskan ke PPID
Utama
7 |Apakah Unit Kerja Saudara menyampaikan laporan bulanan PPID periode Januari - Juni tahun 2024 ke Unit Kerja atasannya?
a. Januari
b. Februari screenshoot email/whatsapp
¢. Maret penyampaian laporan bulanan PPID
UK/UPT yang dikirim ke unit kerja
d. April atasannya dan ditembuskan ke PPID
Ut
e. Mei ama
f. Juni
8 Apakah Pimpinan Unit Kerja Saudara hadir dalam kegiatan Sosialisasi Pemeringkatan Keterbukaan Informasi Publik lingkup Kementerian Pertanian link dan screenshot/foto kehadiran

tahun 2024?

(online/ offline) dan daftar hadir

JENIS INFORMASI

Informasi Berkala (PERKI Nomor 1 Tahun 2021, Pasal 14)




TERSEDIA

NO PERTANYAAN INDIKATOR LINK (WEBSITE/ PORTAL PPID) KETERANGAN DATA DUKUNG
YA TIDAK

Alamat Instansi
1. Nama jalan link dan screenshot
2. Kota/kab link dan screenshot
3. Provinsi link dan screenshot
4. Kode pos link dan screenshot
5. Nomor telepon/faximile link dan screenshot
6. Alamat email berdomain pertanian.go.id link dan screenshot
7. Alamat website di header/footer/kontak kami link dan screenshot
Dasar hukum pendirian yang mengatur pembentukan (SK Permentan Pembentukan Organisasi). link dan screenshot
Profil Instansi link dan screenshot
. Tugas dan fungsi link dan screenshot
Apakah Unit Kerja Saudara Visi-misi Kementerian Pertanian. link dan screenshot

1 [mengumumkan informasi profil di

website?

Struktur organisasi, struktur dari pimpinan tertinggi dan pejabat struktural Instansi

link dan screenshot

Profil singkat pimpinan/pejabat struktural Instansi

1. Nama

link dan screenshot

2. Jabatan

link dan screenshot

3. Alamat unit kerja

link dan screenshot

4. Nomor telepon unit kerja

link dan screenshot

5. Email domain pertanian

link dan screenshot

6. Latar belakang pendidikan

link dan screenshot

7. Penghargaan yang diterima

link dan screenshot

Satuan unit kerja dibawah koordinasi Instansi (Unit Pelaksana Teknis, laboratorium, kebun percobaan dan
layanan lainnya)

link dan screenshot

LHKPN Pejabat tahun 2023 yang telah di verifikasi di tahun 2024 oleh KPK, alamat https://elhkpn.kpk.go.id/
menu e-Announcement.

link dan screenshot




NO

PERTANYAAN

INDIKATOR

TERSEDIA

YA

TIDAK

LINK (WEBSITE/ PORTAL PPID)

KETERANGAN DATA DUKUNG

Rekapitulasi LHKASN/ Penyampaian Laporan SPT Pajak Pegawai di lingkup Instansi tahun 2024.

link dan screenshot

Apakah Unit Kerja Saudara
mengumumbkan informasi program
di website?

Rencana strategis unit eselon | Tahun 2020 - 2024.

link dan screenshot

DIPA tahun 2024.

link dan screenshot

RKA-KL/POK tahun 2024.

link dan screenshot

. Agenda kegiatan berisi keterangan tanggal kegiatan, nama kegiatan dan lokasi kegiatan.

1. Mei link dan screenshot
2. Juni link dan screenshot
3. Juli link dan screenshot

Apakah Unit Kerja Saudara
Mengumumkan informasi kinerja di
website?

Laporan kinerja tahun 2023.

link dan screenshot

Infografis tentang target dan realisasi capaian kinerja Triwulan | tahun 2024.

link dan screenshot

Apakah Unit Kerja Saudara
mengumumbkan informasi laporan
keuangan di website?

Laporan keuangan tahun 2023 yang sudah selesai diaudit.

link dan screenshot

. Tabel realisasi anggaran semester | tahun 2024 dari aplikasi SAKTI

link dan screenshot

Tabel aset/BMN tahun 2023 dari aplikasi SAKTI

link dan screenshot

Apakah Unit Kerja Saudara
mengumumbkan laporan informasi
publik di website?

Laporan tahunan PPID tahun 2023.

link dan screenshot

Apakah Unit Kerja Saudara
mengumumbkan informasi regulasi
terkait di website?

Peraturan/keputusan/kebijakan yang telah dikeluarkan.

link dan screenshot

Daftar rancangan peraturan/keputusan/kebijakan yang akan dikeluarkan.

link dan screenshot

Apakah Unit Kerja Saudara
mengumumkan informasi prosedur
memperoleh informasi publik di
website?

Prosedur permohonan informasi publik dan waktu layanan.

screenshoot halaman di website
yang memuat prosedur dan link

Prosedur pengajuan keberatan dan proses penyelesaian sengketa informasi publik.

screenshoot halaman di website
yang memuat prosedur dan link

Prosedur layanan publik yang ada di Instansi (contoh: layanan laboratorium, perizinan dan sertifikasi, dan lain

lain).

screenshoot halaman di website
yang memuat prosedur dan link

Apakah Unit Kerja Saudara
mengumumkan informasi tata cara
pengaduan penyalahgunaan
wewenang atau pelanggaran di
website?

Prosedur pengaduan penyalahgunaan wewenang melalui WBS (alamat https://wbs.pertanian.go.id).

screenshoot halaman website yang
memuat link ke WBS dan halaman
prosedur pengaduan beserta link

Prosedur pengaduan penyalahgunaan wewenang melalui LAPOR.

screenshoot halaman website yang
memuat link ke LAPOR dan halaman
prosedur pengaduan beserta link




NO

PERTANYAAN

INDIKATOR

TERSEDIA

YA

TIDAK

LINK (WEBSITE/ PORTAL PPID)

KETERANGAN DATA DUKUNG

g |Apakah Unit Kerja Saudara
mengumumbkan informasi
pengadaan barang dan jasa di
website?

a. informasi pengadaan barang dan jasa tahun 2024 melalui aplikasi LPSE

screenshoot halaman website yang
memuat link ke LPSE

b. informasi pengadaan barang dan jasa tahun 2024 melalui aplikasi SIRUP LKPP

screenshoot halaman website yang
memuat link ke SIRUP LKPP

Apakah Unit Kerja Saudara
10 [mengumumkan informasi
sumberdaya manusia di website?

Infografis data statistik kepegawaian tahun 2024.

link, screenshot

Mengumumkan informasi prosedur
evakuasi keadaan darurat di
website

1

[

Prosedur evakuasi keadaan darurat di website.

link, screenshot

Informasi Setiap Saat (PERKI Nomor 1 Tahun 2021, Pasal 21)

1 |Apakah Unit Kerja Saudara menyediakan Daftar Informasi Publik tahun 2024? .

data dukung yaitu SK Penetapan
Daftar Informasi Publik dan lampiran
Daftar Informasi Publik (format
sesuai dengan PERKI Nomor 1 Tahun
2021 tentang Standar Layanan
Informasi Publik, dan link

pembahasan, dan sebagainya).

Apakah Unit Kerja Saudara Menyediakan dokumen pendukung peraturan/keputusan/kebijakan Instansi?(contoh : telaah ilmiah, notulen rapat

link, dokumen

Apakah Unit Kerja Saudara menyediakan surat perjanjian/kesepakatan dengan pihak ketiga berikut dokumen pendukungnya? (contoh : dokumen
perjanjian/kesepakatan/perjanjian kemitraan/perjanjian swakelola/MoU).

link, dokumen

4 |Apakah Unit Kerja Saudara menyediakan dokumen surat menyurat pimpinan dalam rangka pelaksanaan tugas pokok dan fungsi?

daftar surat masuk dan keluar,
beserta dokumen surat masuk &
surat keluar, dan link

5 |Apakah Unit Kerja Saudara menyediakan SOP/prosedur kerja pegawai di lingkungan kerja?

dokkumen SOP/ Prosedur Kerja
Pegawai, dan link

Apakah Unit Kerja Saudara
menyediakan informasi pengadaan
barang dan jasa tahun 2023 - 2024?

D

a. Tahap pemilihan

1. Kerangka Acuan Kerja (KAK).

dokumen dan link

2. Harga Perkiraan Sendiri (HPS) serta riwayat HPS.

dokumen dan link

3. Spesifikasi teknis.

dokumen dan link

4. Rancangan kontrak.

dokumen dan link

5. Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ).

dokumen dan link

b. Tahap pelaksanaan

1. Ringkasan kontrak yang sekurang-kurangnya mencantumkan informasi mengenai para pihak yang
bertandatangan, nama direktur dan pemilik usaha, alamat penyedia, nilai kontrak, rincian pekerjaan, lokasi
pekerjaan, waktu pekerjaan dan sumber dana.

dokumen dan link




TERSEDIA

NO PERTANYAAN INDIKATOR LINK (WEBSITE/ PORTAL PPID) KETERANGAN DATA DUKUNG
YA TIDAK

2. Surat Perintah Kerja (SPK). dokumen dan link
3. Laporan hasil pelaksanaan pekerjaan. dokumen dan link
4. Berita Acara Serah Terima atau Final Hand Over (BAST). dokumen dan link
5. Surat tagihan. dokumen dan link
6. Berita Acara Pembayaran (BAP). dokumen dan link
7. Surat Perintah Membayar (SPM). dokumen dan link
8. Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D). dokumen dan link

1] Informasi Serta Merta (PERKI Nomor 1 Tahun 2021, Pasal 19)

Apakah Unit Kerja Saudara mengumumkan informasi tentang peringatan dini yang berkaitan dengan hajat hidup orang banyak dan ketertiban umum i
1 screenshot/ foto dan link

di website? (contoh : gangguan utilitas, gangguan layanan, keterbatasan bahan uji laboratorium, bencana alam dan serangan penyakit/OPT)




